- — -
Yl

Guatemala, 31 de octubre de 2019.
Informe 10-2019.
Licenciada
Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimada Licenciada Palala'

T il
De la manera mas atenta, me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de act;vndades
mensuales confi rme alo estlpulado/en el Contrato Admmlstratlvo por Serwmos Profesicnales
Nudmero 682 2019 aprobado medlante el Acuerdo Ministerial Ndmero 8 2019, corr spondiente del
mes de octubre del presente ano y para el cobro de/ mis honorarios, estoy presentando la factura
electrénica nimero de autorizacion Serie: B94CFCG/F Numero de DTE: 1742622526.

Actividades realizadas:

1. Asesoria con el disefio y la implementacion del Plan de Comunicacion Externa del Museo
Nacional de Arqueologia y Etnologia, bajo la coordinacién de la Direcciéon del MUNAE.

e Apoyo en la publicacion de eventos en el mes de octubre 2019.

e Apoyo en la seleccidn, disefio, produccion, edicion, de fotografia promocionales de
piezas arqueologias de las salas Temporales y permanentes del Museo Nacional de
Arqueologia y Etnologia.

e Apoyo en el disefio, produccion y edicion de un video de la exposicion permanente
“Obras Maestras”.

o  Apoyo en la recopilacion de informacion para continuar con el Reportaje del Simposio de
Investigaciones Arqueoldgicas en Guatemala.

2. Asesoria para la realizacién de reportajes informativos sobre las actividades y servicios que
ofrece el MUNAE a la poblacién guatemalteca, bajo la coordinacion de la Direccion del

MUNAE.

3. Asesoria en la atencion protocolaria en eventos culturales y ruedas de prensa, bajo la
coordinacion de la Direccion del MUNAE.

4. Asesoria en el desarrollo y logistica de eventos programados en el MUNAE, bajo la
coordinacion de la Direccion del MUNAE.

e Reunién para preparativos del XIV Festival de las Culturas y el Deporte, que se
realizé el martes 01 de octubre del 2019.

o Cena de gala “Una Noche en el Museo’, a cargo de la Secretaria Social de la
Presidencia-SOSEP, que se realizé el 17 de octubre de 2019.
Clausura del Programa Impulsa, que se llevé a cabo el 30 de octubre del 2019.

e Computo de estadistica de eventos realizado en el mes de octubre del 2019. Como
también de entrega de boletos de exonerados a los eventos realizados.



5. Asesoria con el enlace y atencidn a los medios de comunicacién, bajo la coordinacion de la
Direccién del MUNAE.

6. Asesoria con el enlace de la seccion cultural de diferentes instituciones y organizaciones
para la divulgacion de actividades del MUNAE, bajo la coordinacion de la Direccidn del
MUNAE.

7. Asesoria con el disefio y elaboracién de boletines informativos sobre las actividades
realizadas en el MUNAE, bajo la coordinacion de la Direccidon del MUNAE.

8. Asesoria con la elaboracién de comunicados de prensa sobre las principales actividades y
servicios que se realizan en el museo, bajo la coordinacién de la Direccién del MUNAE.

9. Asesoria en la atencién de comitivas del cuerpo diplomético acreditado en Guatemala, bajo
la coordinacién de la Direccion del MUNAE.

10. Asesoria con el seguimiento diario al Programa de Monitoreo de Medios de Comunicacion
para documentar la presencia del MUNAE a nivel nacional, bajo la coordinacién de la
Direccién del MUNAE.

11. Asesoria con la ampliacion del archivo fotogréafico digital de las actividades culturales del
MUNAE, bajo la coordinacién de la Direcciéon del MUNAE.

12. Presentacion de informes técnicos de las actividades realizadas, el cual es entregado a la
administracion y direccion del MUNAE.

Resultados obtenidos:

1. Se continué con la realizacién del cronograma de actividades que se implemento en el Plan
de Comunicacion Externa del Museo Nacional de Arqueologia y Etnologia, durante el afio
2019, bajo la coordinacién de la Direccion del MUNAE.

2. Se brind6 asesoria con reportajes informativos sobre las actividades y servicios que ofrece
el MUNAE a la poblacién guatemalteca, bajo la coordinacién de la Direccion del MUNAE.

3. Se brindd asesoria en el protocolo en todos los eventos culturales y ruedas de prensa, bajo
la coordinacién de la Direccién del MUNAE.

4. Se brind6 asesoria en el desarrollo y logistica de eventos programados en el MUNAE.
Realizando estadistica y entrega de boletos exonerados a las personas que ingresaron a los
eventos.

5. Se brindé asesoria en la creacién de un registro de los medios de comunicacion atendidos
en el mes de septiembre, bajo la coordinacion de la Direccién del MUNAE.

6. Se brindé asesoria con el enlace de la seccién cultural de diferentes instituciones y
organizaciones para la divulgacion de actividades del MUNAE, bajo la coordinacion de la
Direccion del MUNAE.



7. Se brindo asesoria en las publicaciones de la pagina de Facebook del MUNAE de la
informacion sobre las actividades realizadas, como también fotografias de los
establecimientos publicos y privados que visitan en el MUNAE, bajo la coordinacién de la
Direccién del MUNAE.

8. Se brind6 asesoria con la elaboracion de comunicados de prensa sobre las principales
actividades y servicios que se realizan en el museo, bajo la coordinacion de la Direccién del
MUNAE.

9. Se brindé asesoria en la atencién de comitivas del cuerpo diplomatico acreditado en
Guatemala, bajo la coordinacién de la Direccion del MUNAE.

10. Se brindé asesoria en la realizacion diaria en el monitoreo de los medios:
https://www.efe.com/efe/america/contacto/250medios de Canal Antigua, Telediario, TV
Maya, Nuevo Mundo, elazarcultural, http://guatenews.com, http://sinfront.com,
https://aprende.guatemala.com, https://aprende.guatemala.com,Siglo XXI, Al Dia, Prensa
Libre, Publinews, Diario de Centroamérica, Agencia de Noticias, Guatevisién, El Periddico,
Nuestro Diario, Plaza Publica, Soy 502, Agencia Nacional de Noticias, La Hora, Emisoras
Unidas prensa libre, Notimex, www.guatemala.com, Canal de Gobiemo, con el objetivo de
documentar la presencia del MUNAE a nivel nacional, bajo la coordinacién de la Direccion
del MUNAE.

11. Se brindé asesoria en la creacién de una carpeta por cada evento en el MUNAE para
ampliacion del archivo fotografico digital de las actividades culturales del MUNAE, bajo la
coordinacion de la Direccién del MUNAE.

12. Se elaboraron y se presentaron a la Direccion y Administracién los informes técnicos de los
eventos realizados.

Atentamente,

v

Vo.

Lic. Daniel Aquino Lara
Administrador

Museo Nacional de

Arqueologiay Etnologia



